FEDERATIONS DES MUTUELLES DE SANTE DES
CAFEICULTEURS DU BURUNDI « FEMUSCABU »

HARANIRUBUZIMA

Ngagara Q.9. Avenue Gihamagara N° 8, Tél : 22 23 97 81

haranirubuzima@femuscabu.org

AVIS DE RECRUTEMENT D’UN RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER.

La Fédération des Mutuelles de Santé des Caféiculteurs du Burundi, FEMUSCABU en
sigle, désire recruter un Responsable Administratif et Financier (RAF) qui sera basé(e)
a son siege sis a Bujumbura répondant aux criteres suivants :

1. Etre de nationalité Burundaise ;

2. Avoir Dipléme universitaire (BAC+3 ou plus) en économie, comptabilité, gestion,
finance, audit ou domaine équivalent ;

3. Avoir au moins 3 ans d’expérience pertinente dans un poste similaire, de
préférence dans une ONG, une organisation mutualiste ou une ASBL ;

4. Maitriser des logiciels comptables comme SAGE, QuickBooks, ou tout autre
logiciel reconnu ;

5. Avoir une expérience dans la gestion des financements extérieurs ;

6. Avoir une bonne capacité de gestion relationnelle et organisationnelle ;

Les dossiers physiques rédigés en francais sont a déposer sous pli fermé au siege de la
FEMUSCABU sis NGAGARA, Q9, Avenue Gihamagara N°8 tous les jours ouvrables de
07h30min a 17h30 a partir du lundi le 02 février 2026 a vendredi le 06 février 2026.

Le dossier de candidature comprend :

v’ Une lettre de motivation adressée au président du Conseil
d’Administration de la FEMUSCABU ;

Un CV détaillé et actualisé ;

Une copie de diplome certifié conforme a |'originale ;

Des attestations de services rendus ;

Une photocopie de la carte nationale d’identité ;

Recommandation de son dernier employeur ;

Trois personnes de référence avec leurs contacts téléphonique ;
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Tout autre document jugé pertinent par le candidat.

NB : 1. Seuls les candidats présélectionnés (e)s seront contactés pour la poursuite
du processus de sélection.

2. Les candidatures féminines sont vivement encouragées.
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3. Les Termes de Référence sont affichés au siege de la FEMUSCABU et a ses
antennes a Gitega, Ngozi et Masanganzira (Kirundo-Muyinga) et sont disponibles au
site de la FEMUSCABU (https : www.femuscabu.org).

Fait a Bujumbura, le 26/01/2026
NDAVYIZEYE Charles
Président du CA



